企划总监岗位要求

	工作目标
	[bookmark: _GoBack]负责公司公文撰写、品牌宣传、媒介、政府等公共关系管理和资质、奖补申报工作。

	岗位职责
	1、根据公司整体工作部署，负责媒体关系维护、公共关系维护等工作，负责处理各类突发事件和危机公关等工作。
2、负责策划执行各类公司和平台的品牌宣传活动，并负责统筹跟进活动执行落实和效果评定。
3、负责公司新媒体推广所需要文字撰写、视频制作、图片拍摄等，根据不同媒体媒介特点，开展运营推广。
4、负责公司文秘、材料撰写、文件下发等工作；
5、负责文件上传下达，落实执行，以及文件存档；
6、负责公司知识产权与各类资质及奖补政策申报和管理工作；
7、协助公司领导处理外联事务。

	任职资格
	1、本科以上学历，新闻、中文、新媒体、编辑、公共关系等相关专业。
2、具备2年以上团队管理工作经验，5年及以上传统媒体行业、新媒体行业或媒介和公共关系领域相关工作经验；。
3、逻辑清晰、条理性强，具有亲和力，优秀的沟通和团队协作能力，善于调动内外部各种资源，具有较强的文案编辑能力、公文撰写能力，并能主动思考及推进工作，较强的抗压力和自主执行力；
4、熟练使用Excel、PPT、Word等各类常用办公软件。




BD城市经理岗位要求

	工作目标
	负责带领团队完成区域销售任务，达成业绩目标。

	岗位职责
	1、负责根据本地生活行业（团餐、外卖、电商、文娱、医养等互联网生活服务领域）发展趋势、运营现状、竞争环境制定有效策略并推动落地，与商户谈判并达成合作，赢得竞争；
2、了解并根据商户需求，制定各类个性化营销方案，与商户谈判并达成合作；
3、负责建立区域或城市标准化管理、运营体系，组建销售、运营团队，提升一线人员作战效率，能力，氛围，达成业绩目标。
4、负责执行公司的营销策略和政策，达成业绩目标；
5、负责带领团队拓展新商户及维护老商户，与商户建立长期稳定的关系。

	任职资格
	1、本科以上学历，有3年以上互联网平台、020业务工作经验，有生活服务类互联网平台工作经验的优先；
2、有两年以上项目或团队管理经验，对项目或团队管理思路清晰；能够独立负责一个区域的销售和推广工作
3、逻辑清晰、条理性强，具有亲和力，优秀的沟通和团队协作能力，善于调动内外部各种资源，具有创新精神，竞争意识，并能主动思考及推进工作，较强的抗压力和自主执行力；
4、热爱销售工作，认真负责，吃苦耐劳，对工作有激情，有上进心
5、有基础的数据分析和呈现能力，熟练使用Excel、PPT等系列办公软件









BD经理岗位要求

	职位名称
	BD经理
	所属部门
	商务拓展部

	工作目标
	负责拓展新商户和维护老商户，完成销售任务达成业绩目标。

	岗位职责
	1、拓展本地生活行业（团餐、外卖、电商、文娱、医养等互联网生活服务领域）领域新商户及维护老商户，与商户建立长期稳定的区域商户关系；
2、了解并根据商户需求，制定个性化营销方案，与商户谈判并达成合作；
3、执行公司的营销策略和政策，达成业绩目标；
4、能迅速发现问题，并持续优化策略和计划；
5、及时处理来自商户的投诉，反馈、建议等，以提高商户的满意度。

	任职资格
	1、本科以上学历，有1年以上互联网平台、020业务工作经验，有生活服务类互联网平台、餐饮类、团餐类互联网平台工作经验的优先；
2、具有亲和力，较强的人际沟通能力，及逻辑思维能力；
3、热爱销售工作，认真负责，吃苦耐劳，对工作有激情，有上进心
4、抗压能力强，能够独立负责一个区域的销售和推广工作。




